Instruktion skapa Skype-mdteslank via Lifecare

I Lifecare finns funktion for att bifoga Skype-lank i kallelsen till SIP-mote.

For att fa fram ett virtuellt métesrum och en lank till detta méste det forst
skapas via e-postsystemet Outlook.

1. Oppna ditt egna e-postkonto i Outlook.

2. Vélj att visa din kalender.

3. Dubbelklicka pa den tid och dag du vill kalla till motet

4. Vilj Skype-mote uppe i menyn

5. P& raden Till”, ange din enhets e-postadress, pa sa satt skapar du ett

virtuellt matesrum och far en Skype-lank som kan anvandas av alla de
aktorer som ska delta pa motet du kallar till via Lifecare.

6. Pa raden ”Amne” fyller du i vilken typ av SIP-mote det galler (SIP
vid utskrivning, SIP i 6ppenvard; uppféljning SIP eller planering)

7. Raden for ”Plats” ar redan forifylld med Skype-méte

8. Kontrollera att det ar rétt datum och start och sluttid for motet, andra om
det behdvs
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9. Avsluta med att klicka p& knappen Skicka for att ”spara och skicka”
moteslanken i din kalender.



10.
genom att markera texten ”Anslut till Skype-maétet”. Kicka pa hoger
musknapp och vélj ”Kopiera hyperlank”.
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Du kan nu 0ppna bokningen i din kalender och kopiera Skype-lanken
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11. Vaxla tillbaka till Lifecare och Kallelsen, klicka fast markoren i faltet
Skype-lank som visas nar du valt métesform videokonferens. Klicka pa
hdger musknapp och valj ”Klistra in”.

Ny kallelse
Motesinformation
Métesform Mbtet avser
Videokonferens v Planering
Skypelénk eller motsvarande SIP upprattande inom &ppenvard
nttps://meet |g se/regiongavieborg/ingela wejaker/79Q52L K4 SIP uppfoljning inom oppenvard
@ SIP upprattande vid g fran slutenvard

SIP uppfoljning vid urskrivning fran slutenvard

Datum Starttld Sluttid
2019-09-02 = 13:00 v 13:15
Agenda/Kemmentar

Planering infer utskrivning

Nér du fyllt i hela kallelsen och sparat ska du nu se en https:// adress i faltet
for Skype-lank. Lanken visas ocksa i kalendern pa startsidan i Lifecare
tillsammans med det bokade motet.

Lanken till métesrummet nas pa sa satt av den/de som arbetar dagen for
motet pa kallad enhet och som behdéver kunna koppla upp sig i ratt virtuella
motesrum genom att klicka pa den i kallelsen.

Ex i din enhets kalender.
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